
 
ส่วนราชการ      ฝ่ายบรหิารทรัพยากร                  วิทยาลัยอาชีวศึกษาพิษณุโลก 
ท่ี                     /                     วันท่ี    

เรื่อง     ขออนุญาตเดินทางไปต่างประเทศโดยใช้ทุนส่วนตัว    
เรียน    ผู้อ านวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาพิษณุโลก 

 

          ข้าพเจ้า                                                           ต าแหน่ง                                  .                             
วิทยฐานะ                                            วิทยาลัยอาชีวศึกษาพิษณุโลก  มีความประสงค์จะขออนุญาต 
เดินทางไปต่างประเทศโดยใช้ทุนส่วนตัว  เพื่อ                         .                                                          
ณ                                                                                                                                 . 
ตั้งแต่วันที่                                              ถึงวันที่                                     รวมเวลา            วัน 
 

             จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต 
            
 
 

                      (                                          ) 
                         ต าแหน่ง                                                       .                                   

 
 

เรียน  ผู้อ านวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาพิษณุโลก เรียน  ผู้อ านวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาพิษณุโลก     

.                                                           .  .                                                           . 

.                                                           .  .                                                           . 
 
 
              (นางวันทนา   เชนส้ม)                                            (นายอุเทน  ปิ่นม่วง) 
      หัวหน้างานบุคลากร      รองผู้อ านวยการฝ่ายบรหิารทรัพยากร 
           
 
 

.                                                           .  

.                                                           .  
 

       ว่าที่ร้อยโท 
 (นิคม  เหลี่ยมจุ้ย) 

ผู้อ านวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาพิษณุโลก 
 

 

 

 

 

 

บันทึกข้อความ 



 

แบบการขออนุญาตไปต่างประเทศโดยใช้ทุนส่วนตัว 
 

       เขียนท่ี    วิทยาลัยอาชีวศึกษาพิษณุโลก   
        วันท่ี                                              . 

เรื่อง   ขออนุญาตเดินทางไปต่างประเทศ 
เรียน   เลขาธิการคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
  ด้วย  ข้าพเจ้า                                            ต าแหน่ง                                          .                  
มีความประสงค์ขออนญุาตไปต่างประเทศ  ณ  ประเทศ                                                                      . 
เพื่อ                                                                           มีก าหนด                          วัน 
ตั้งแต่วันที่                                            ถึงวันที่                                                               . 
ระหว่างเดินทางไปต่างประเทศ ข้าพเจ้าได้มอบหมายหน้าที่ราชการให้                                                   .                                            
ต าแหน่ง                                                                                                เป็นผู้รักษาราชการแทน 
 
 

ลงช่ือผูเ้ดินทาง..............................................................   
        (                                             ) 
ต าแหน่ง                                          .  
 
 

ลงช่ือผูร้ับมอบงาน........................................................ 
       (                                             ) 
ต าแหน่ง                                          .  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปต่างประเทศ 

ช่ือผู้เดินทาง ................................................................................ 
เลขประจ าตัวประชาชน           -                                   -                                           -                   
               

รายการค่าใช้จ่าย 
จ านวนเงิน 

(บาท) 

เบิกจากเงิน 
งบประมาณ 

(บาท) 

เบิกจากเงิน 
นอกงบประมาณ 

(บาท) 

เงินส่วนตัว 
 

(บาท) 

อื่น  ๆ 
(โปรดระบุ) 

1.  เงินเดือน 
(ช่วงเวลาที่ไปต่างประเทศ) 
เงินเดือน ÷ 30  x  จ านวนวัน 

     

2.  ค่าใช้จ่ายในการเดินทาง      
2.1  ค่าโดยสารเครื่องบิน      
2.2  ค่าจัดท าวีซ่า      
2.3  ค่าเบี้ยเลี้ยง      
2.4  ค่าที่พัก      
2.5  ค่าภาษีสนามบิน      
       สนามบินกรงุเทพ ฯ      
       สนามบินต่างประเทศ      
2.6  ค่าพาหนะ      
       ไป – กลับ  บ้าน  สนามบิน      
       ในต่างประเทศ      
2.7  ค่าเครื่องแต่งตัว      
2.8  ค่ารับรอง      
2.9  ค่าลงทะเบียนการประชุม      
2.10  ค่าของขวัญ      
2.11  ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ   (ระบุ)      

รวม  (เฉพาะ ข้อ 2)      
 

ขอรับรองว่าข้อความข้างต้นเป็นความจรงิทุกประการ 
                          ลงช่ือ   ............................................................................... (ผู้เดินทาง) 

          ลงช่ือ  ................................................................................ (ผู้บงัคับบัญชาระดบัผูอ้ านวยการ) 

                 ลงช่ือ  ................................................................................ ... (ผูบ้ังคับบัญชาระดับเลขาธิการ) 

 

 



 
แบบฟอร์มการขออนุญาตไปต่างประเทศโดยใช้ทุนส่วนตัว 

     
                                        เขียนที่    วิทยาลัยอาชีวศึกษาพิษณุโลก 

                                                                        วันที่  ...................................................................... 

เรื่อง ขออนุญาตเดินทางไปต่างประเทศ 

เรียน ผู้อ านวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาพิษณุโลก 

สิ่งทีส่่งมาด้วย ส าเนาใบลากจิ / ใบลาพักผ่อน 

  ด้วย ข้าพเจ้า ......................................................... ต าแหนง่ .......................................... ................. 

เลขประจ าตัวประชาชน           -                                   -                                           -                                 

มีความประสงค์ขออนญุาตไปต่างประเทศ  ณ  ประเทศ ..................................................................... ........................ 

เพื่อ ............................................................................................................................... มีก าหนด  .......................วัน 

ตั้งแต่วันที่  ................................................................ ถึงวันที่  .................................. ................................................. 

ซึ่งเป็นช่วงปิดภาคเรียน    ข้าพเจ้า           มีภารกิจหน้าที่  คือ .......................................................... ..................... 

ได้มอบหมายให้ ................................................................................................................................ปฏิบัติหน้าที่แทน 

   ข้าพเจ้า           ไม่มีภารกิจหน้าที่ทีจ่ะต้องปฏิบัติเนือ่งจาก.............................................. 

................................................................................................................................................................... .................. 

ระหว่างที่อยู่ต่างประเทศข้าพเจ้าพักอยู่ที่  ................................................................................. ................................. 

............................................................................................................................. ........................................................ 

 

      ลงช่ือผูเ้ดินทาง  ....................................................................... 

                                                                                         (                                           ) 

      ลงช่ือผูร้ับมอบงาน ................................................................... 

                                                                                         (                                          ) 
 

  ความเห็นผูบ้ังคับบัญชา  ................................................................................................................. 

............................................................................................................................. ....................................................... 

 

        ว่าที่ร้อยโท........................................... 

                                                                                           (นิคม  เหลี่ยมจุ้ย) 
                              ผู้อ านวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาพิษณุโลก 

 

 



 

สถานท่ีพักสามารถติดต่อได้ 

 ข้าพเจ้า................................................................. ต าแหน่ง.................................................................... 

วิทยฐานะ................................วิทยาลัยอาชีวศึกษาพิษณุโลก สังกัดส านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา               

ขณะอยู่ต่างประเทศสามารถติดต่อข้าพเจ้าได้ที.่................................................................................................... 

.......................................................................................................................... .................................................... 

         

      ลงช่ือ.................................................... 

            (..................................................) 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 


